	
	            Додаток
до рішенням виконавчого комітету 

Гайсинської міської ради

від  20 березня 2024 р. №85                      



	
	

	
	


                                          ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 00153

Адміністративної послуги

Прийняття рішення про присвоєння адреси об’єкту 
нерухомого майна
Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст.27  Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»
Постанова Кабінету Міністрів України від 07.07.2021 року № 690  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву  фізичних осіб  (уповноважених представників). 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1) заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви);

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;
4) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

5) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

7) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів



	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви щодо присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


                                                                  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00153
 Адміністративної послуги

Прийняття рішення про присвоєння адреси об’єкту 
нерухомого майна 
(назва адміністративної послуги)   

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради.
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва


	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг

	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові

	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів.
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	П’ять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


  ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  00156

Адміністративної послуги
Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки 

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 ст.27  Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України №103 від 5.07.2011 «Про Порядок видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки» 

Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України №66  від 25.02.2013 року «Про внесення змін до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву  фізичних осіб  (уповноважених представників). 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.  заява на видачу будівельного паспорта зі згодою замовника на обробку персональних даних;

2. засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію;

3. ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);
4.       проект будівництва (за наявності);

5.   засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом десяти робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	неподання повного пакета документів; невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 00156

Адміністративної послуги

                Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки . 

(назва адміністративної послуги)

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради

.
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг.
	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів, підготовка будівельного паспорта або підготовка обґрунтованої відповіді про відмову у наданні будівельного паспорта
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин

	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	Десять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


Примітки: Документи, що подаються для отримання адміністративних та інших визначених цим Законом послуг у сфері будівництва, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають викладатися державною мовою; 

2) текст документів має бути розбірливим (написаний машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством. 

Подання документів з порушенням цих вимог є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 00158

Адміністративної послуги

Надання  містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки (крім об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів із середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками та об’єктів, на які поширюється дія ЗУ «Про Державну таємницю»)

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	 Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	 Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	 ст.29  Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень»  №135 від 31.05.2017   

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву  фізичних або юридичних осіб  (уповноважених представників)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію – у разі, якщо речове право на земельну ділянку не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці – у разі, якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації);

3. Викопіювання з топографо-геодезичного плану Масштаб 1:2000. 



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом семи 
робочих днів з дня реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання неповного пакету документів;

- подання недостовірних відомостей;

- невідповідність намірів щодо забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання вихідних даних для проектування об’єкта будівництва

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00158

 Адміністративної послуги

Надання  містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки (крім об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів із середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками та об’єктів, на які поширюється дія ЗУ «Про Державну таємницю»)

                     . 

(назва адміністративної послуги) 

      Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради

.
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва


	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг.
	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові

	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів, підготовка    містобудівних умов та обмежень                                                                                          або підготовка обґрунтованої відповіді про відмову у наданні містобудівних умов та обмежень                                                                                          
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	Десять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


Примітки: Документи, що подаються для отримання адміністративних та інших визначених цим Законом послуг у сфері будівництва, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають викладатися державною мовою; 

2) текст документів має бути розбірливим (написаний машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством. 

Подання документів з порушенням цих вимог є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 00190

Адміністративної послуги

Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди
для провадження підприємницької діяльності 

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	 Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 28 Закону України « Про регулювання містобудівної діяльності» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України №244 від 21.10.2011 Про Порядок розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву  фізичних осіб  (уповноважених представників). 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· заява;

· схема розміщення ТС; 

· ескізи фасадів  ТС  у кольорі М 1:  50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє  суб'єкт  господарювання,  що  має   ліцензію   на виконання  проектних робіт,  або архітектор,  який має відповідний 
кваліфікаційний сертифікат;

· схема благоустрою  прилеглої території,  складену замовником або суб'єктом  підприємницької  діяльності,  який  має  відповідну 
ліцензію,   архітектором,  який  має  відповідний  кваліфікаційний 
сертифікат,  відповідно  до  Закону   України   "Про   благоустрій 
населених пунктів України"      

· технічні умови щодо інженерного забезпечення (за  наявності), отримані  замовником  у  балансоутримувача  відповідних інженерних мереж.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом десяти робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· подання неповного пакета документів;

· подання недостовірних відомостей.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Паспорт прив’язки тимчасової споруди

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00190

 Адміністративної послуги

 Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для ведення підприємницької діяльності    . 

(назва адміністративної послуги) 

                 Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради.                           .   

 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	Прийом документів
	Адміністратор
	В
	1 день не пізніше 2-го робочого дня
	

	2
	Перевірка на відсутність підстав для відмови 
	Працівники відділу містобудування та архітектури
	В
	протягом десяти робочих днів з дня надходження пакета документів
	 

	3
	Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди

	Начальник відділу містобудування та архітектури
	В
	
	 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 00191

Адміністративної послуги 

Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди
для провадження підприємницької діяльності 

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 28 Закону України « Про регулювання містобудівної діяльності» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України №244 від 21.10.2011 Про Порядок розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності  

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву юридичної особи, фізичної особи-підприємця 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· заява;

· схема розміщення ТС; 

· паспорт прив’язки   ТС.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 10 робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· подання неповного пакета документів;

· подання недостовірних відомостей.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди (завізовані нові ескізи фасадів тимчасової споруди)

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00191

 адміністративної послуги

  Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для ведення підприємницької діяльності  

. 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради

.
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

.                             
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання

	1
	Прийом документів
	Адміністратори

ЦНАП 
	В
	В день звернення

	2
	Передача вхідного пакету документів суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	3
	Отримання вхідного пакету документів
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	В
	Не пізніше наступного робочого дня 

	4
	Опрацювання вхідного пакету документів
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом 8-ми робочих днів

	5
	Передача документів в ЦНАП
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом наступного робочого дня

	6
	Повідомлення заявника про час та місце отримання результату адміністративної послуги
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	В день отримання вихідного пакету документів

	7
	Видача документів заявнику
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 00193

Адміністративної послуги

Продовження строку дії  паспорта прив’язки тимчасової споруди
для провадження підприємницької діяльності 

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 28 Закону України « Про регулювання містобудівної діяльності» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України №244 від 21.10.2011 Про Порядок розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву  фізичних осіб  (уповноважених представників). 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· заява;

· схема розміщення ТС; 

· ескізи фасадів  ТС  у кольорі М 1:  50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє  суб'єкт  господарювання,  що  має   ліцензію   на виконання  проектних робіт,  або архітектор,  який має відповідний 
кваліфікаційний сертифікат;
· схема благоустрою  прилеглої території,  складену замовником або суб'єктом  підприємницької  діяльності,  який  має  відповідну 
ліцензію,   архітектором,  який  має  відповідний  кваліфікаційний 
сертифікат,  відповідно  до  Закону   України   "Про   благоустрій 
населених пунктів України"      

· технічні умови щодо інженерного забезпечення (за  наявності), отримані  замовником  у  балансоутримувача  відповідних інженерних мереж.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом десяти робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· подання неповного пакета документів;

· подання недостовірних відомостей.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Паспорт прив’язки тимчасової споруди

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


                                                                 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00193

 Адміністративної послуги

 Продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для ведення підприємницької діяльності    . 

(назва адміністративної послуги) 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	Прийом документів
	Адміністратор
	В
	1 день не пізніше 2-го робочого дня
	

	2
	Перевірка на відсутність підстав для відмови 
	Працівники відділу містобудування та архітектури

	В
	протягом десяти робочих днів з дня надходження пакета документів
	 

	3
	Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди

	Начальник відділу містобудування та архітектури
	В
	
	 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 01186

Адміністративної послуги

Внесення змін до  містобудівних умов та обмежень забудови

 земельної ділянки (крім об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів із середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками та об’єктів, на які поширюється дія ЗУ «Про державну таємницю») 

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	 ст.29  Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень»  №135 від 31.05.2017   

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву  фізичних або юридичних осіб  (уповноважених представників)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію – у разі, якщо речове право на земельну ділянку не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці – у разі, якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації);

3. Викопіювання з топографо-геодезичного плану Масштаб 1:2000. 



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом десяти 
робочих днів з дня реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання неповного пакету документів;

- подання недостовірних відомостей;

- невідповідність намірів щодо забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання вихідних даних для проектування об’єкта будівництва

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 01186
Адміністративної послуги 

Внесення змін до  містобудівних умов та обмежень забудови

 земельної ділянки (крім об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів із середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками та об’єктів, на які поширюється дія ЗУ «Про державну таємницю») 

      Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради

.
. 

 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг.
	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів, підготовка    містобудівних умов та обмежень                                                                                          або підготовка обґрунтованої відповіді про відмову у наданні містобудівних умов та обмежень                                                                                          
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	Десять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


Примітки: Документи, що подаються для отримання адміністративних та інших визначених цим Законом послуг у сфері будівництва, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають викладатися державною мовою; 

2) текст документів має бути розбірливим (написаний машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством. 

Подання документів з порушенням цих вимог є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.

   ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 01192

Адміністративної послуги

Надання дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності» ст.27


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ ЦОВВ від 05.07.2011 № 103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки» п.2.15

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Подання заяви на отримання послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про видачу дубліката будівельного паспорта;  паспорт громадянина України; 

реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності);

документ, що підтверджує повноваження представника (у разі подання законним представником або представником за довіреністю);

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного пакета документів;

Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 01192 

Адміністративної послуги

Надання дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради.
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

.                                 . .
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва

	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг.
	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів, підготовка дубліката будівельного паспорта або підготовка обґрунтованої відповіді про відмову у наданні дубліката будівельного паспорта
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	Десять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


Примітки: Документи, що подаються для отримання адміністративних та інших визначених цим Законом послуг у сфері будівництва, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають викладатися державною мовою; 

2) текст документів має бути розбірливим (написаний машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством. 

Подання документів з порушенням цих вимог є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.

   ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 01240

Адміністративної послуги

Зміна адреси об’єкта нерухомого майна 

(для введених в експлуатацію об’єктів)

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	 Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності» ст.26


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
Постанова Кабінету Міністрів України від 27.03.2019 № 367 «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву  фізичних осіб  (уповноважених представників), юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява власника (співвласників) об’єкта нерухомого майна про зміну адреси із зазначенням раніше присвоєної адреси об’єкта нерухомого майна, відомостей про документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України (для юридичних осіб);

документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, коли об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, які дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного пакету документів;

подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території;

подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 01240 

Адміністративної послуги

Зміна адреси об’єкта нерухомого майна (для введених в експлуатацію об’єктів)

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради..
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг.
	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів.
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	П’ять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 01670

Адміністративної послуги

Надання  містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва на території зони відчуження та зони безумовного (обов’язкового) відселення 

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	 Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	 Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	 ст.29  Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності» 

Закон України "Про правовий режим території, що зазнала радіоактивного забруднення внаслідок Чорнобильської катастрофи" ст 12-1

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ ЦОВВ від 31.05.2017 №z0714-17 "Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень" по тексту

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом). Хто може звернутися: фізична особа, юридична особа, фізична особа-підприємець, громадське об’єднання, що не має статусу юридичної особи, представницький орган місцевого самоврядування

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява замовника (із зазначенням кадастрового номера земельної ділянки)

Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці (у разі, якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно), або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації)

Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію (у разі, якщо речове право на земельну ділянку не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно)

Викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000

Містобудівний розрахунок, що визначає інвестиційні наміри замовника

Містобудівні умови та обмеження надаються відповідними уповноваженими органами містобудування та архітектури на підставі містобудівної документації на місцевому рівні на безоплатній основі за заявою замовника, до якої додаються необхідні документи.

У випадках, визначених частиною четвертою статті 34 Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності" та частиною першою статті 12-1 Закону України "Про правовий режим території, що зазнала радіоактивного забруднення внаслідок Чорнобильської катастрофи", кадастровий номер земельної ділянки зазначається у заяві за його наявності, а копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію додається до заяви за наявності. 

Інформацію про речове право на земельну ділянку, право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, відомості з Державного земельного кадастру уповноважені органи містобудування та архітектури отримують відповідно до частини восьмої статті 9 Закону України "Про адміністративні послуги". 

Для отримання містобудівних умов та обмежень до заяви замовник також додає містобудівний розрахунок, що визначає інвестиційні наміри замовника, який складається у довільній формі з доступною та стислою інформацією про основні параметри об’єкта будівництва.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом десяти 
робочих днів з дня реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання неповного пакету документів;

- подання недостовірних відомостей;

- невідповідність намірів щодо забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання вихідних даних для проектування об’єкта будівництва

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 01670

 Адміністративної послуги

Надання  містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва на території зони відчуження та зони безумовного (обов’язкового) відселення 

           . 

(назва адміністративної послуги) 

      Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради.
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг.
	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів, підготовка    містобудівних умов та обмежень                                                                                          або підготовка обґрунтованої відповіді про відмову у наданні містобудівних умов та обмежень                                                                                          
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин

	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	Десять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


Примітки: Документи, що подаються для отримання адміністративних та інших визначених цим Законом послуг у сфері будівництва, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають викладатися державною мовою; 

2) текст документів має бути розбірливим (написаний машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством. 

Подання документів з порушенням цих вимог є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 01685

Адміністративної послуги

Внесення змін до містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва на території зони відчуження та зони безумовного (обов’язкового) відселення 

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	 ст.29  Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень»  №135 від 31.05.2017   

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом).

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про внесення змін до містобудівних умов та обмежень

Викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000

Існуючі містобудувні умови і обмеження для проектування обєкта будівництва

Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію - у разі, якщо речове право на земельну ділянку не зареєстроване в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (крім випадків,зазначених у частині 4 статті 34 Закону України "Про регулювання містобудівно діяльності"

Копія документа, що посвідчує право власності на обєкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці - у разі, якщо право власності на обєкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку ( у разі здійснення реконструкції або реставрації)

Внесення змін до містобудівних умов та обмежень може здійснювати орган, що їх надав, за заявою замовника або за рішенням суду.

Письмова заява та документи, що додаються до неї, подаються  особисто заявником, уповноваженим представником або надсилаються поштою.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом десяти 
робочих днів з дня реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання неповного пакету документів;

- подання недостовірних відомостей;

- невідповідність намірів щодо забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Містобудівні умови та обмеження для проектування об’єкта будівництва зі змінами

Відмова у внесенні змін до містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва з відповідним обґрунтуванням у строк, який не перевищує строк їх надання.

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 01186
Адміністративної послуги 

Внесення змін до  містобудівних умов та обмежень забудови

 земельної ділянки 

 (назва адміністративної послуги)   

      Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг.
	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові

	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів, підготовка    містобудівних умов та обмежень                                                                                          або підготовка обґрунтованої відповіді про відмову у наданні містобудівних умов та обмежень                                                                                          
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	Десять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


Примітки: Документи, що подаються для отримання адміністративних та інших визначених цим Законом послуг у сфері будівництва, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають викладатися державною мовою; 

2) текст документів має бути розбірливим (написаний машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством. 

Подання документів з порушенням цих вимог є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.

   ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 02478
Адміністративної послуги

Коригування адреси об’єкта, що будується

(на підставі проектної документації)

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	 Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності» ст.26


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
Постанова Кабінету Міністрів України від 27.03.2019 № 367 «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву  фізичних осіб  (уповноважених представників), юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява власника (співвласників) об’єкта нерухомого майна про зміну адреси із зазначенням раніше присвоєної адреси об’єкта нерухомого майна, відомостей про документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України (для юридичних осіб);

документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, коли об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, які дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати

	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного пакету документів;

подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території;

подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 02478 

Адміністративної послуги

Коригування адреси об’єкта, що будується

(на підставі проектної документації)

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради

..
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг.

	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів.
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	П’ять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  02479

Адміністративної послуги

Внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки 

Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 ст.27  Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681 Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва

Постанова Кабінету Міністрів України від 24 червня 2022 р. №722 «Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві в умовах воєнного стану»
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України №103 від 5.07.2011 «Про Порядок видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки» 

Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України №66  від 25.02.2013 року «Про внесення змін до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Внесення змін до будівельного паспорта здійснюється відповідним уповноваженим органом з питань містобудування та архітектури  на умовах затвержених Наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05.07.2011 № 103 "Порядок видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки", протягом десяти робочих днів з дня надходження пакета документів.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· Заява на внесення змін до будівельного паспорта із зазначенням причини внесення змін

· Примірник будівельного паспорта замовника, якщо такий паспорт надавався до 01 вересня 2020 року.

· Схема намірів забудови земельної ділянки (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо), за формою, наведеною у додатку 2 до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки.

· Проектна документація (за наявності). 

· Згода співвласника (співвласників) об’єкта нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці (у разі здійснення реконструкції, капітального ремонту) (за умови перебування у спільній власності).

Правоустановчі документи на земельну ділянку в разі зміни власника земельної ділянки.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника: 

- в паперовому вигляді особисто замовником (уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг; 

- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом десяти робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	неподання повного пакета документів; невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Примірник будівельного паспорта забудови земельної ділянки

2. Лист уповноваженого органу з обґрунтуванням відмови

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється: 

- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 

- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;

- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	16.
	Примітка
	1Подання документів з порушенням вимог, визначених статтею 261 Закону, є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.


                                                                  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 02479
Адміністративної послуги

Внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки. 

(назва адміністративної послуги) 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради

.
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг.
	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів, підготовка будівельного паспорта або підготовка обґрунтованої відповіді про відмову у наданні будівельного паспорта
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	Десять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


Примітки: Документи, що подаються для отримання адміністративних та інших визначених цим Законом послуг у сфері будівництва, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають викладатися державною мовою; 

2) текст документів має бути розбірливим (написаний машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством. 

Подання документів з порушенням цих вимог є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.

Секретар виконавчого комітету                                              А.П.Філімонов

