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до рішення виконавчого комітету
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 00153
Адміністративної послуги
Присвоєння адреси об'єкту нерухомого майна
Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»
Постанова Кабінету Міністрів України від 07.07.2021 року № 690  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву  фізичних осіб  (уповноважених представників). 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1) заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви);

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

4) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

5) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

7) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви щодо присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00153
 Адміністративної послуги
Присвоєння адреси об'єкту нерухомого майна

(назва адміністративної послуги) 
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради

.
.
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг.
	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів.
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	П’ять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


        Секретар виконавчого комітету                        А.П.Філімонов
