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   ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 01192
Адміністративної послуги
Надання дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки
Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 Закону України «Про регулювання  містобудівної  діяльності» 


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ ЦОВВ від 05.07.2011 № 103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки» 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Подання заяви на отримання послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про видачу дубліката будівельного паспорта;  паспорт громадянина України; 

реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності);

документ, що підтверджує повноваження представника (у разі подання законним представником або представником за довіреністю);

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного пакета документів;

Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 01192 
Адміністративної послуги

Надання дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки
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.
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

.                                 . 

.

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через Портал Дія або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	2
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Автоматично під час формування заяви

	2.1
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора центру надання адміністративних послуг.
	Центри надання адміністративних послуг
	Автоматично під час формування заяви

	3.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	У день надходження документів

	4.
	Розгляд документів, підготовка дубліката будівельного паспорта або підготовка обґрунтованої відповіді про відмову у наданні дубліката будівельного паспорта
	Відповідальний працівник відділу містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Відділ містобудування,

архітектури, житлово-комунального

господарства та земельних відносин
	Десять робочих днів

	4.1.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратори центру надання адміністративних послуг
	Центри надання адміністративних послуг
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681.


Примітки: Документи, що подаються для отримання адміністративних та інших визначених цим Законом послуг у сфері будівництва, повинні відповідати таким вимогам: 

1) документи мають викладатися державною мовою; 

2) текст документів має бути розбірливим (написаний машинодруком або від руки друкованими літерами); 

3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст; 

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством. 

Подання документів з порушенням цих вимог є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.

Секретар виконавчого комітету                                           А.П.Філімонов

