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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 00191
Адміністративної послуги 
Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди
для провадження підприємницької діяльності 
Відділ містобудування, архітектури, ЖКГ, благоустрою, інфраструктури Гайсинської міської ради
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради, Гайсинського району, Вінницької області

23700, Вінницька область, м. Гайсин, 

2 пров. Високовича, 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Час прийому відвідувачів:

– з понеділка по четвер з 08.00 год. до 17.15 год.;                                 

–   п’ятниця  з 08.00 год. до 16.00 год.;  
Обідня перерва для адміністраторів  відділу – 1 год. після початку четвертої години роботи почергово, залежно від кількості відвідувачів у черзі.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. +38(093)750 05 78

ел.пошта : tsnap_gai@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	 Закону України « Про регулювання містобудівної діяльності» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України №244 від 21.10.2011 Про Порядок розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності  

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву юридичної особи, фізичної особи-підприємця 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· заява;

· схема розміщення ТС; 
· паспорт прив’язки   ТС.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 10 робочих днів з дня надходження відповідної заяви та  пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· подання неповного пакета документів;

· подання недостовірних відомостей.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди (завізовані нові ескізи фасадів тимчасової споруди)

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
	-


 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00191

 адміністративної послуги

  Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди
для провадження підприємницької діяльності 

. 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Гайсинської міської ради

.
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)

.                           .   
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання

	1
	Прийом документів
	Адміністратори

ЦНАП 
	В
	В день звернення

	2
	Передача вхідного пакету документів суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	3
	Отримання вхідного пакету документів
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	В
	Не пізніше наступного робочого дня 

	4
	Опрацювання вхідного пакету документів
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом 8-ми робочих днів

	5
	Передача документів в ЦНАП
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом наступного робочого дня

	6
	Повідомлення заявника про час та місце отримання результату адміністративної послуги
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	В день отримання вихідного пакету документів

	7
	Видача документів заявнику
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня


Секретар виконавчого комітету                                   А.П.Філімонов
