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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
[bookmark: _Hlk228870789]адміністративної послуги з державної реєстрації
створення громадського об'єднання

Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету
 Гайсинської міської ради  Гайсинського району Вінницької області
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	23700, Вінницька область, м.Гайсин, вул. Волонтерів, 17

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, Вівторок, Середа, Четвер – 08:00-17:00 год.
П’ятниця – 08:00-16:00 год.
Обідня перерва – 12:00-13:00 год.
Вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт
	   тел/факс (04334) 2-21-60
e-mail:  sdrhaisyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів
України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»;
Постанова Кабінету Міністрів України від 18.04.2025 № 460 «Про реалізацію експериментального проекту щодо забезпечення можливості діяльності громадської організації на підставі модельного статуту»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557; наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, відокремленого підрозділу юридичної особи, у тому числі утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи, уповноваженої рішенням про створення юридичної особи (далі - заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію створення юридичної особи. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи, утвореної в результаті поділу, виділу, додатково зазначаються відомості про відокремлені підрозділи в частині їх належності до юридичної особи - правонаступника. У заяві може зазначатися прохання заявника про реєстрацію юридичної особи платником податку на додану вартість та/або обрання спрощеної системи оподаткування, та/або включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій. Якщо модельний статут є багатоваріантним, у заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи приватного права зазначається редакція модельного статуту, на підставі якого вона діє;
структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;
копія документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство (підданство) особи, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи (нотаріально засвідчена або засвідчена кваліфікованим електронним підписом особи, уповноваженої на подання документів для державної реєстрації створення юридичної особи, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для громадян України);
примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення засновників про створення юридичної особи;
реєстр осіб (громадян), які брали участь в установчому з'їзді (конференції, зборах);
відомості про керівні органи громадського формування (ім'я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв'язку), відомості про особу (осіб), яка має право представляти громадське формування для здійснення реєстраційних дій (ім'я, дата народження, контактний номер телефону та інші засоби зв'язку);
установчий документ юридичної особи;
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі створення юридичної особи в результаті злиття; примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу - у разі створення юридичної особи в результаті поділу або виділу;
документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», - у разі створення юридичної особи в результаті виділу;
документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу - у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.


	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	2. Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
3. Строк розгляду документів може бути продовжений суб'єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень; документи подані до неналежного суб'єкта державної реєстрації;
подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
документи суперечать статуту громадського формування; порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи;
невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;
щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації; невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб
· підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб
· підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;
подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання;
заяву про державну реєстрацію створення юридичної особи подано із зазначенням кінцевого бенефіціарного власника, який на день подання заяви згідно з відомостями реєстрів помер.


	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування - у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу. За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора - у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

































ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про відміну рішення
про припинення громадського об'єднання

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	У разі отримання документів у паперовій формі

	1. Прийом за описом документів,	які подаються	для адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про відміну рішення про припинення громадського об'єднання
	Уповноважена особа суб'єкта надання адміністративної послуги - адміністратор сектору державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Уповноважена особа)
	Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Сектор)
	В
	У день надходження документів

	2. Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про відміну рішення про припинення громадського об'єднання з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	3.	Виготовлення електронних	копій поданих заявником документів,	що долучаються до заяви,  зареєстрованої у Єдиному державному 	реєстрі, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру заяви та електронних копій документів, зареєстрованих	у Єдиному	державному реєстрі, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження документів

	5. Інформування суб'єкта надання адміністративної послуги про внесення до Єдиного 	державного реєстру інформації щодо прийому документів для державної реєстрації
шляхом	 надсилання повідомлення 	на уніфіковану електронну скриньку 
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Перевірка поданих документів на відсутність підстав для зупинення їх розгляду
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.1. У разі відсутності підстав для зупинення розгляду зареєстрованих у Єдиному державному реєстрі документів перейти до пункту 7
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати
подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.2.1.	Формування повідомлення про Зупинення 	розгляду документів із Зазначенням 	строку, виключного переліку підстав  для його зупинення, та рішення суб'єкта	 надання адміністративної послуги про зупинення розгляду документів, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного 	реєстру розміщується на порталі електронних сервісів
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день зупинення розгляду документів

	6.2.2.	Інформування фронт-офісу про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про зупинення їх розгляду
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6.2.3.	Інформування заявника про зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа
	Сектор

	В
	У день прийняття рішення

	6.2.4 Повернення за описом заявнику документів, 	що потребують	усунення підстав для зупинення розгляду	документів (видача,	 надсилання поштовим відправленням), у разі надходження	від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного	 державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дня
надходження від заявника заяви

	6.2.5. Прийом за описом документів, поданих для усунення підстав для зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.6. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, подані для усунення підстав для зупинення їх розгляду, з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.7.	Виготовлення електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.8. Передача	за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, суб'єкту надання адміністративної послуги документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом надсилання Повідомлення на уніфіковану електронну скриньку
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше  наступного робочого дня з дня надходження документів

	7. Прийняття рішення про державну реєстрацію або рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів здати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	7.1. У разі відсутності підстав для відмови у державній реєстрації перейти до пункту 7.3.1.
	Відділ
	Відділ 
	В
	У	день прийняття рішення про державну реєстрацію

	7.2.1.	Підготовка та формування повідомлення	 про відмову у державній реєстрації за допомогою програмних засобів ведення  Єдиного державного реєстру у разі прийняття рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	У	день
прийняття рішення про відмову	у
державній реєстрації

	7.2.2.	Інформування фронт-офісу	 про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про відмову у державній реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	7.2.3.	Інформування заявника про відмову у державній реєстрації
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання повідомлення від суб'єкта надання адміністративної послуги

	7.2.4. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом документів, поданих для державної реєстрації (крім документа про сплату  адміністративного збору),	у разі  надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей	про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дня
надходження від заявника заяви

	7.3.1.	Внесення	 до Єдиного державного реєстру	запису	 про проведення	 державної реєстрації та формування з нього виписки - у разі прийняття рішення про державну реєстрацію
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	
7.3.2.	Інформування фронт-офісу про прийняте за результатом розгляду	поданих документів рішення про державну реєстрацію 
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	8.	Направлення документів,	поданих для державної реєстрації, суб'єкту	 надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Протягом трьох робочих днів з дня
проведення державної реєстрації




      Секретар виконавчого комітету 					А.П.Філімонов 
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей про громадське
об'єднання, зареєстроване до 01 липня 2004 року, відомості про яке не містяться в
Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та
громадських формувань 

Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету
 Гайсинської міської ради  Гайсинського району Вінницької області
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	23700, Вінницька область, м.Гайсин, вул. Волонтерів, 17

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, Вівторок, Середа, Четвер – 08:00-17:00 год.
П’ятниця – 08:00-16:00 год.
Обідня перерва – 12:00-13:00 год.
Вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса	електронної
пошти та вебсайт
	   тел/факс (04334) 2-21-60
e-mail:  sdrhaisyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів
України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника юридичної особи (далі - заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;
копія документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство (підданство) особи, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи (нотаріально засвідчена або засвідчена кваліфікованим електронним підписом особи, уповноваженої на подання документів для державної реєстрації, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для громадян України).
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:
1) нотаріально посвідчена довіреність;
довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	2. Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
3. Строк розгляду документів може бути продовжений суб'єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень; документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; документи суперечать вимогам Конституції та законів України; невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»; невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»; заява про державну реєстрацію включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань подано із зазначенням кінцевого бенефіціарного власника, який на день подання заяви згідно з відомостями реєстрів помер

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора - у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення








ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей про громадське
об'єднання, зареєстроване до 01 липня 2004 року, відомості про яке не містяться в
Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та
громадських формувань

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	У разі отримання документів у паперовій формі

	1. Прийом за описом документів,	які подаються	для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей про громадське об'єднання, зареєстроване до 01 липня 2004 року, відомості про яке не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань
	Уповноважена особа суб'єкта надання адміністративної послуги - адміністратор сектору державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Уповноважена особа)
	Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Сектор)
	В
	У день надходження документів

	2. Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для проведення з державної реєстрації адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей про громадське об'єднання, зареєстроване до 01 липня 2004 року, відомості про яке не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду	документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	3.	Виготовлення електронних копій поданих	 заявником документів,	що
долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному 	реєстрі, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення  Єдиного державного реєстру заяви та електронних копій документів, зареєстрованих	у Єдиному державному
реєстрі, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження документів

	5. Інформування суб'єкта надання адміністративної послуги про внесення до Єдиного 	державного реєстру інформації щодо прийому документів для державної реєстрації шляхом	 надсилання повідомлення 	на уніфіковану електронну скриньку 
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Перевірка поданих документів на відсутність підстав для зупинення їх розгляду
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.1. У разі відсутності підстав для зупинення розгляду зареєстрованих у Єдиному державному реєстрі документів перейти до пункту 7
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати  подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.2.1.	Формування повідомлення	про
Зупинення 	розгляду документів	із
Зазначенням 	строку, виключного переліку підстав	 для його зупинення, та рішення суб'єкта	 надання адміністративної послуги про зупинення розгляду документів, що за
допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного 	реєстру розміщується на порталі електронних сервісів
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день зупинення розгляду документів

	6.2.2.	Інформування фронт-офісу	про
прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про зупинення їх розгляду
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6.2.3.	Інформування заявника про зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа
	Сектор

	В
	У день прийняття рішення

	6.2.4 Повернення за описом заявнику документів, 	що потребують усунення
підстав для зупинення розгляду	документів (видача,  надсилання поштовим відправленням), у разі надходження	 від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного	 державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дня
надходження від заявника заяви

	6.2.5. Прийом за описом документів, поданих для усунення підстав для зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.6. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, подані для усунення підстав для зупинення їх розгляду, з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.7.	Виготовлення електронних	копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.8.	Передача	за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, суб'єкту надання адміністративної послуги документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом	надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше  наступного робочого дня з дня надходження документів

	7. Прийняття рішення про державну реєстрацію або рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів здати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	7.1. У разі відсутності підстав для відмови у державній	реєстрації перейти до пункту 7.3.1.
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	7.2.1.	Підготовка та формування повідомлення	 про відмову у державній реєстрації за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру у разі прийняття рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	У	день
прийняття рішення про відмову	у
державній реєстрації

	7.2.2.	Інформування фронт-офісу	про
прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про відмову у державній реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	7.2.3.	Інформування заявника про відмову у державній реєстрації
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання повідомлення від суб'єкта надання адміністративної послуги

	7.2.4.	Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом документів, поданих для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), у разі  надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей	про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	7.3.1.	Внесення	до Єдиного державного реєстру	запису	про проведення	державної реєстрації та формування з нього виписки - у разі прийняття рішення про державну реєстрацію
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	
7.3.2.	Інформування фронт-офісу	про
прийняте за результатом розгляду	поданих документів рішення про державну реєстрацію 
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	8.	Направлення документів,	поданих для державної 	реєстрації, суб'єкту	 надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Протягом трьох робочих днів з дня
проведення державної реєстрації



	
Секретар виконавчого комітету 					А.П.Філімонов 






























	
	Додаток 3
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про громадське
об'єднання, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, 
у тому числі змін до установчих документів

Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету
 Гайсинської міської ради  Гайсинського району Вінницької області

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	23700, Вінницька область, м.Гайсин, вул. Волонтерів, 17

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, Вівторок, Середа, Четвер – 08:00-17:00 год.
П’ятниця – 08:00-16:00 год.
Обідня перерва – 12:00-13:00 год.
Вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса	електронної
пошти та вебсайт
	   тел/факс (04334) 2-21-60
e-mail:  sdrhaisyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів
України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань у скорочені строки»;
Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330; наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;
наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, відокремленого підрозділу юридичної особи, у тому числі утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника юридичної особи (далі - заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, подаються:
заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, в якій також може зазначатися прохання про реєстрацію такої особи платником податку на додану вартість та/або про обрання спрощеної системи оподаткування, та/або про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій ;
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник - юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв'язку з юридичною особою;
реєстр осіб (громадян), які брали участь в засіданні уповноваженого органу управління юридичної особи;
відомості про керівні органи громадського формування (ім'я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв'язку) - у разі внесення змін до складу керівних органів;
документ про сплату адміністративного збору, крім внесення змін до інформації про здійснення зв'язку з юридичною особою;
установчий документ юридичної особи в новій редакції - у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта або розподільчого балансу - у разі внесення змін, пов'язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа;
у разі державної реєстрації змін до відомостей про кінцевих бенефіціарних власників юридичної особи - структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
у разі державної реєстрації змін до відомостей про кінцевих бенефіціарних власників юридичної особи - витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;
у разі державної реєстрації змін до відомостей про кінцевих бенефіціарних власників юридичної особи - копія документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство (підданство) особи, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи (нотаріально засвідчена або засвідчена кваліфікованим електронним підписом особи, уповноваженої на подання документів для державної реєстрації, крім випадків, якщо такий документ оформлений із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для громадян України).
2. Для державної реєстрації змін до відомостей, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, у зв'язку із зупиненням (припиненням) членства у громадському формуванні член керівного органу (крім керівника) подається копія заяви про зупинення (припинення) ним членства до відповідних статутних органів громадського формування з відміткою про її прийняття.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:
1) нотаріально посвідчена довіреність;
2) довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави;
рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про призначення (обрання) керівника (у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, у зв'язку з призначенням (обранням) керівника, за умови подання відповідної заяви особисто таким керівником).

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань (крім внесення змін до інформації про здійснення зв'язку з юридичною особою), сплачується адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.
За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі, - 75 відсотків адміністративного збору.
Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати:
у подвійному розмірі адміністративного збору - за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох робочих днів після надходження документів;
у п'ятикратному розмірі адміністративного збору - за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом 24-х годин після надходження документів.
Адміністративний збір та плата за державну реєстрацію змін до відомостей у скорочені строки справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом на 01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень.
Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, у тому числі змін до установчих документів, пов'язаних з приведенням їх у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами.
Адміністративний збір не справляється за проведення державної реєстрації змін до відомостей про юридичних осіб та їхніх установчих документів, змін до відомостей про фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, пов'язаних із змінами в адміністративно-територіальному устрої України, а також зміни місцезнаходження юридичної особи, місця проживання фізичної особи у зв'язку із зміною назви (перейменуванням) скверів, бульварів, вулиць, провулків, узвозів, проїздів, проспектів, площ, майданів, набережних, мостів, інших об'єктів топоніміки населених пунктів.
У разі якщо законами визначено строк для приведення у відповідність до них, адміністративний збір не справляється при внесенні змін до відомостей, у тому числі змін до установчих документів, у строк, визначений цими законами.
2. У разі відмови в державній реєстрації адміністративний збір не повертається. Якщо протягом місяця з дня прийняття рішення про відмову заявником повторно подано документи для відповідної державної реєстрації, адміністративний збір не справляється.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб'єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
документи подані до неналежного суб'єкта державної реєстрації;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
документи суперечать статуту громадського формування; невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;
щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, пов'язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»; невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;
подання документів з	порушенням встановленого
законодавством строку для їх подання, крім документів щодо кінцевого бенефіціарного власника юридичної особи;
заяву про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, подано із зазначенням кінцевого бенефіціарного власника, який на день подання заяви згідно з відомостями реєстрів помер.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань - у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;
установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування - у разі внесення змін до установчого документа;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора - у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного	збору),	повертаються	(видаються,
надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про громадське
об'єднання, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб
- підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	У разі отримання документів у паперовій формі

	1. Прийом за описом документів,	які подаються	для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про громадське об'єднання, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів
	Уповноважена особа суб'єкта надання адміністративної послуги - адміністратор сектору державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Уповноважена особа)
	Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Сектор)
	В
	У день надходження документів

	2. Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про громадське об'єднання, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	3.	Виготовлення електронних	копій
поданих	 заявником документів,	що
долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному 	реєстрі, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру заяви та електронних копій документів, зареєстрованих у Єдиному	державному реєстрі, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження документів

	5. Інформування суб'єкта надання адміністративної послуги про внесення до Єдиного 	державного реєстру інформації щодо прийому документів для державної реєстрації шляхом	 надсилання повідомлення 	на уніфіковану електронну скриньку 
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Перевірка поданих документів на відсутність підстав для зупинення їх розгляду
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.1. У разі відсутності підстав для зупинення розгляду зареєстрованих у Єдиному державному реєстрі документів перейти до пункту 7
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати  подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.2.1.	Формування повідомлення	про
Зупинення 	розгляду документів	із
Зазначенням 	строку, виключного переліку підстав	 для його зупинення, та рішення суб'єкта	 надання адміністративної послуги про зупинення розгляду документів, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного 	реєстру розміщується на порталі електронних сервісів
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день зупинення розгляду документів

	6.2.2.	Інформування фронт-офісу	про
прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про зупинення їх розгляду
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6.2.3.	Інформування заявника про зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа
	Сектор

	В
	У день прийняття рішення

	6.2.4 Повернення за описом заявнику документів, 	що потребують	усунення
підстав для зупинення розгляду документів
(видача,	 надсилання поштовим відправленням), у разі надходження	від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного	 державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви

	6.2.5. Прийом за описом документів, поданих для усунення підстав для зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.6. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, подані для усунення підстав для зупинення їх розгляду, з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів
через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.7.	Виготовлення електронних	копій
документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.8.	Передача	за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного	реєстру електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, суб'єкту надання адміністративної послуги документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше  наступного робочого дня з дня надходження документів

	7. Прийняття рішення про державну реєстрацію або рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів здати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	7.1. У разі відсутності підстав для відмови у державній	реєстрації перейти до пункту 7.3.1.
	Відділ
	Відділ 
	В
	У	день прийняття рішення про державну реєстрацію

	7.2.1.	Підготовка та формування повідомлення	 про відмову у державній реєстрації за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру у разі прийняття рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	У	день
прийняття рішення про відмову	у
державній реєстрації

	7.2.2.	Інформування фронт-офісу	про
прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про відмову у державній реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	7.2.3.	Інформування заявника про відмову у державній реєстрації
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання повідомлення від суб'єкта надання адміністративної послуги

	7.2.4.Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом документів, поданих для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору),	у разі  надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей	про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	7.3.1.	Внесення	 до Єдиного державного реєстру запису про проведення	 державної реєстрації та формування з нього виписки - у разі прийняття рішення про державну реєстрацію
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	
7.3.2.	Інформування фронт-офісу	про
прийняте за результатом розгляду	поданих документів рішення про державну реєстрацію 
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	8.	Направлення документів,	поданих для державної 	реєстрації, суб'єкту	надання
адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Протягом трьох робочих днів з дня проведення державної реєстрації



Секретар виконавчого комітету 					А.П.Філімонов 
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про припинення
громадського об'єднання
Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету
 Гайсинської міської ради  Гайсинського району Вінницької області
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	23700, Вінницька область, м.Гайсин, вул. Волонтерів, 17

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, Вівторок, Середа, Четвер – 08:00-17:00 год.
П’ятниця – 08:00-16:00 год.
Обідня перерва – 12:00-13:00 год.
Вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса	електронної
пошти та вебсайт
	   тел/факс (04334) 2-21-60
e-mail:  sdrhaisyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів
України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника юридичної особи (далі - заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про припинення юридичної особи; примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) аболіквідатора, керуючого припиненням, реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта - для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк заявлення кредиторами своїх вимог, - у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - у рішенні відповідного державного органу, про припинення юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:
1) нотаріально посвідчена довіреність;
довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи 

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	2. Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
3. Строк розгляду документів може бути продовжений суб'єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	документи подані до неналежного суб'єкта державної реєстрації;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
документи суперечать статуту громадського формування; невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення





ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації рішення 
про припинення громадського об'єднання

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	У разі отримання документів у паперовій формі

	1. Прийом за описом документів,	які подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про припинення громадського об'єднання
	Уповноважена особа суб'єкта надання адміністративної послуги - адміністратор сектору державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Уповноважена особа)
	Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Сектор)
	В
	У день надходження документів

	2. Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про припинення громадського об'єднання з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду	документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	3. Виготовлення електронних	копій поданих заявником документів,	що долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному 	реєстрі, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру заяви та електронних копій документів, зареєстрованих у  Єдиному	державному реєстрі, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження документів

	5. Інформування суб'єкта надання адміністративної послуги про внесення до Єдиного державного реєстру інформації щодо прийому документів для державної реєстрації шляхом надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку 
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Перевірка поданих документів на відсутність підстав для зупинення їх розгляду
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.1. У разі відсутності підстав для зупинення розгляду зареєстрованих у Єдиному державному реєстрі документів перейти до пункту 7
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати  подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.2.1.	Формування повідомлення	про Зупинення розгляду документів	із Зазначенням 	строку, виключного переліку підстав	 для його зупинення, та рішення суб'єкта надання адміністративної послуги про зупинення розгляду документів, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день зупинення розгляду документів

	6.2.2.	Інформування фронт-офісу про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про зупинення їх розгляду
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6.2.3.	Інформування заявника про зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа
	Сектор

	В
	У день прийняття рішення

	6.2.4 Повернення за описом заявнику документів, що потребують	усунення підстав для зупинення розгляду документів (видача,	 надсилання поштовим відправленням), у разі надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного	 державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дня
надходження від заявника заяви

	6.2.5. Прийом за описом документів, поданих для усунення підстав для зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.6. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, подані для усунення підстав для зупинення їх розгляду, з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду	документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.7.	Виготовлення електронних	копій
документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.8.	Передача	за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного	реєстру електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, суб'єкту надання адміністративної послуги документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше  наступного робочого дня з дня надходження документів

	7. Прийняття рішення про державну реєстрацію або рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів здати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	7.1. У разі відсутності підстав для відмови у державній реєстрації перейти до пункту 7.3.1.
	Відділ
	Відділ 
	В
	У	день прийняття рішення про державну реєстрацію

	7.2.1.	Підготовка та формування повідомлення	 про відмову у державній реєстрації за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру у разі прийняття рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	У	день
прийняття рішення про відмову	у
державній реєстрації

	7.2.2.	Інформування фронт-офісу	про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про відмову у державній реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	7.2.3.	Інформування заявника про відмову у державній реєстрації
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання повідомлення від суб'єкта надання адміністративної послуги

	7.2.4.	Повернення (видача,	надсилання поштовим відправленням) за описом документів, поданих для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору),	у разі  надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей	про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	7.3.1.	Внесення	до Єдиного	державного
реєстру	запису	про проведення державної реєстрації та формування з нього виписки - у разі прийняття рішення про державну реєстрацію
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	
7.3.2.	Інформування фронт-офісу про прийняте за результатом розгляду	поданих документів рішення про державну реєстрацію 
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	8. Направлення документів,	поданих для державної реєстрації, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Протягом трьох робочих днів з дня проведення державної реєстрації



Секретар виконавчого комітету 					А.П.Філімонов 
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[bookmark: _Hlk229139024]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про відміну рішення
про припинення громадського об'єднання
Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету
 Гайсинської міської ради  Гайсинського району Вінницької області

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	23700, Вінницька область, м.Гайсин, вул. Волонтерів, 17

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, Вівторок, Середа, Четвер – 08:00-17:00 год.
П’ятниця – 08:00-16:00 год.
Обідня перерва – 12:00-13:00 год.
Вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса	електронної
пошти та вебсайт
	   тел/факс (04334) 2-21-60
e-mail:  sdrhaisyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів
України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника юридичної особи (далі - заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи про відміну рішення про припинення юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:
1) нотаріально посвідчена довіреність;
довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи 

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	2. Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
3. Строк розгляду документів може бути продовжений суб'єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
документи подані до неналежного суб'єкта державної реєстрації;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
документи суперечать статуту громадського формування; невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення





ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про відміну рішення
про припинення громадського об'єднання

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	У разі отримання документів у паперовій формі

	1. Прийом за описом документів, які подаються	для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації рішення відміну рішення про припинення громадського об'єднання
	Уповноважена особа суб'єкта надання адміністративної послуги - адміністратор сектору державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Уповноважена особа)
	Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Сектор)
	В
	У день надходження документів

	2. Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про відміну рішення про припинення громадського об'єднання з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	3. Виготовлення електронних	копій поданих заявником документів,	що долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру заяви та електронних копій документів, зареєстрованих у  Єдиному державному реєстрі, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження документів

	5. Інформування суб'єкта надання адміністративної послуги про внесення до Єдиного державного реєстру інформації щодо прийому документів для державної реєстрації шляхом	 надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку 
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Перевірка поданих документів на відсутність підстав для зупинення їх розгляду
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.1. У разі відсутності підстав для зупинення розгляду зареєстрованих у Єдиному державному реєстрі	документів перейти до пункту 7
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати  подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.2.1. Формування повідомлення про Зупинення розгляду документів	із зазначенням 	строку, виключного переліку підстав для його зупинення, та рішення суб'єкта надання адміністративної послуги про зупинення розгляду документів, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день зупинення розгляду документів

	6.2.2.	Інформування фронт-офісу про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про зупинення їх розгляду
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6.2.3.	Інформування заявника про зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа
	Сектор

	В
	У день прийняття рішення

	6.2.4 Повернення за описом заявнику документів, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів (видача,	 надсилання поштовим відправленням), у разі надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного	 державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	6.2.5. Прийом за описом документів, поданих для усунення підстав для зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.6. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, подані для усунення підстав для зупинення їх розгляду, з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.7.	Виготовлення електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.8.	Передача	за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного	реєстру електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, суб'єкту надання адміністративної послуги документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше  наступного робочого дня з дня надходження документів

	7. Прийняття рішення про державну реєстрацію або рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів здати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	7.1. У разі відсутності підстав для відмови у державній	реєстрації перейти до пункту 7.3.1.
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	7.2.1.	Підготовка та формування повідомлення	 про відмову у державній реєстрації за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру у разі прийняття рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про відмову	у державній реєстрації

	7.2.2.	Інформування фронт-офісу про
прийняте за результатом розгляду поданих
документів рішення про відмову у державній реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	7.2.3.	Інформування заявника про відмову у державній реєстрації
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання повідомлення від суб'єкта надання адміністративної послуги

	7.2.4.	Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом документів, поданих для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), у разі  надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	7.3.1.	Внесення	до Єдиного державного
Реєстру запису про проведення	державної
реєстрації та формування з нього виписки - у разі прийняття рішення про державну реєстрацію
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	
7.3.2.	Інформування фронт-офісу про
прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про державну реєстрацію 
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	8.	Направлення документів, поданих для державної  реєстрації, суб'єкту	надання
адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Протягом трьох робочих днів з дня проведення державної реєстрації
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
[bookmark: bookmark4]адміністративної послуги з державної реєстрації зміни складу комісії з припинення
(комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії), голови комісії або ліквідатора, керуючого припиненням громадського об'єднання

Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету
Гайсинської міської ради  Гайсинського району Вінницької області

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	23700, Вінницька область, м.Гайсин, вул. Волонтерів, 17

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, Вівторок, Середа, Четвер – 08:00-17:00 год.
П’ятниця – 08:00-16:00 год.
Обідня перерва – 12:00-13:00 год.
Вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса	електронної
пошти та вебсайт
	   тел/факс (04334) 2-21-60
e-mail:  sdrhaisyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів
України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника юридичної особи (далі - заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи про зміни.


	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. 2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи 

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації. Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень; подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; документи суперечать вимогам Конституції та законів України; документи суперечать статуту громадського формування; е відповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань; рішення про проведення державної реєстрації; рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу. У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення 
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:
1) нотаріально посвідчена довіреність;
довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи 

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	2. Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
3. Строк розгляду документів може бути продовжений суб'єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
документи подані до неналежного суб'єкта державної реєстрації;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
документи суперечать статуту громадського формування; невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення












ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації зміни складу комісії з припинення
(комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії), голови комісії або ліквідатора, керуючого
припиненням громадського об'єднання

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	У разі отримання документів у паперовій формі

	1. Прийом за описом документів, які подаються	для адміністративної послуги з державної реєстрації зміни складу комісії з припинення
(комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії), голови комісії або ліквідатора, керуючого припиненням громадського об'єднання

	Уповноважена особа суб'єкта надання адміністративної послуги - адміністратор сектору державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Уповноважена особа)
	Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Сектор)
	В
	У день надходження документів

	2. Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії), голови комісії або ліквідатора, керуючого припиненням громадського об'єднання з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду	документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	3.Виготовлення електронних	копій поданих	 заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному 	реєстрі, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	 день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру заяви та електронних копій документів, зареєстрованих у  Єдиному державному реєстрі, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження документів


	5. Інформування суб'єкта надання адміністративної послуги про внесення до Єдиного державного реєстру інформації щодо прийому документів для державної реєстрації шляхом	 надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку 
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Перевірка поданих документів на відсутність підстав для зупинення їх розгляду
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.1. У разі відсутності підстав для зупинення розгляду зареєстрованих у Єдиному державному реєстрі документів перейти до пункту 7
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати  подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.2.1.	Формування повідомлення	про Зупинення розгляду документів	із Зазначенням 	строку, виключного переліку підстав	 для його зупинення, та рішення суб'єкта надання адміністративної послуги про зупинення розгляду документів, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день зупинення розгляду документів

	6.2.2.	Інформування фронт-офісу	про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про зупинення їх розгляду
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6.2.3.	Інформування заявника про зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа
	Сектор

	В
	У день прийняття рішення

	6.2.4 Повернення за описом заявнику документів, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів (видача,	 надсилання поштовим відправленням), у разі надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного	 державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дня
надходження від заявника заяви

	6.2.5. Прийом за описом документів, поданих для усунення підстав для зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.6. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, подані для усунення підстав для зупинення їх розгляду, з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду	документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.7.	Виготовлення електронних	копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.8.	Передача	за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного	реєстру електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, суб'єкту надання адміністративної послуги документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше  наступного робочого дня з дня надходження документів

	7. Прийняття рішення про державну реєстрацію або рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів здати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	7.1. У разі відсутності підстав для відмови у державній реєстрації перейти до пункту 7.3.1.
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	7.2.1.	Підготовка та формування повідомлення	 про відмову у державній реєстрації за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру у разі прийняття рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	У	день
прийняття рішення про відмову	у державній реєстрації

	7.2.2.	Інформування фронт-офісу про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про відмову у державній реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	7.2.3.	Інформування заявника про відмову у державній реєстрації
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання повідомлення від суб'єкта надання адміністративної послуги

	7.2.4.	Повернення (видача,	надсилання поштовим відправленням) за описом документів, поданих для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), у разі  надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	7.3.1. Внесення до Єдиного державного реєстру	запису про проведення	державної реєстрації та формування з нього виписки - у разі прийняття рішення про державну реєстрацію
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	
7.3.2.	Інформування фронт-офісу	про прийняте за результатом розгляду	поданих документів рішення про державну реєстрацію 
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	8.	Направлення документів, поданих для державної реєстрації, суб'єкту	 надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Протягом трьох робочих днів з дня проведення державної реєстрації




Секретар виконавчого комітету 	            				А.П.Філімонов 
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації припинення громадського об'єднання
в результаті його ліквідації
Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету
 Гайсинської міської ради  Гайсинського району Вінницької області

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	23700, Вінницька область, м.Гайсин, вул. Волонтерів, 17

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, Вівторок, Середа, Четвер – 08:00-17:00 год.
П’ятниця – 08:00-16:00 год.
Обідня перерва – 12:00-13:00 год.
Вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса	електронної
пошти та вебсайт
	   тел/факс (04334) 2-21-60
e-mail:  sdrhaisyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів
України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення голови комісії з припинення або уповноваженої ним особи (далі - заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:
1) нотаріально посвідчена довіреність;
довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи 

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	2. Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
3. Строк розгляду документів може бути продовжений суб'єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України; документи подані до неналежного суб'єкта державної реєстрації;
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;
документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:
раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;
щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних осіб та/або має незакриті відокремлені підрозділи, та/або є засновником третейського суду;
щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування;
щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;
щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення





ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про припинення
 громадського об'єднання в результаті його ліквідації

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	У разі отримання документів у паперовій формі

	1. Прийом за описом документів,	які подаються	для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про припинення громадського об'єднання в результаті його ліквідації
	Уповноважена особа суб'єкта надання адміністративної послуги - адміністратор сектору державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Уповноважена особа)
	Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Сектор)
	В
	У день надходження документів

	2. Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про припинення громадського об'єднання в результаті його ліквідації з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	3.	Виготовлення електронних	копій поданих заявником документів,	що долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру заяви та електронних копій документів, зареєстрованих у  Єдиному державному реєстрі, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження документів

	5. Інформування суб'єкта надання адміністративної послуги про внесення до Єдиного державного реєстру інформації щодо прийому документів для державної реєстрації шляхом	 надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку 
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Перевірка поданих документів на відсутність підстав для зупинення їх розгляду
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.1. У разі відсутності підстав для зупинення розгляду зареєстрованих у Єдиному державному реєстрідокументів перейти до пункту 7
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати  подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.2.1.	Формування повідомлення	про Зупинення 	розгляду документів 	із Зазначенням 	строку, виключного переліку підстав  для його зупинення, та рішення суб'єкта	 надання адміністративної послуги про зупинення розгляду документів, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день зупинення розгляду документів

	6.2.2.	Інформування фронт-офісу	про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про зупинення їх розгляду
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6.2.3.	Інформування заявника про зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа
	Сектор

	В
	У день прийняття рішення

	6.2.4 Повернення за описом заявнику документів, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів (видача,	 надсилання поштовим відправленням), у разі надходження від
заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	6.2.5. Прийом за описом документів, поданих для усунення підстав для зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.6. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, подані для усунення підстав для зупинення їх розгляду, з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.7.	Виготовлення електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.8.	Передача	за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного	реєстру електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, суб'єкту надання адміністративної послуги документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше  наступного робочого дня з дня надходження документів

	7. Прийняття рішення про державну реєстрацію або рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів здати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	7.1. У разі відсутності підстав для відмови у державній	реєстрації перейти до пункту 7.3.1.
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	7.2.1.	Підготовка та формування повідомлення	 про відмову у державній реєстрації за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру у разі прийняття рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про відмову	у державній реєстрації

	7.2.2.	Інформування фронт-офісу про
прийняте за результатом розгляду поданих
документів рішення про відмову у державній реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	7.2.3.	Інформування заявника про відмову у державній реєстрації
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання повідомлення від суб'єкта надання адміністративної послуги

	7.2.4.	Повернення (видача, надсилання
поштовим відправленням) за описом документів, поданих для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору),	у разі  надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	7.3.1.	Внесення до Єдиного державного реєстру запису про проведення державної реєстрації та формування з нього виписки - у разі прийняття рішення про державну реєстрацію
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	
7.3.2.	Інформування фронт-офісу	про прийняте за результатом розгляду	поданих документів рішення про державну реєстрацію 
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	8.	Направлення документів,	поданих для державної 	реєстрації, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Протягом трьох робочих днів з дня проведення державної реєстрації




Секретар виконавчого комітету                     					А.П.Філімонов 

	
	Додаток 8
до рішення виконкому
від  19  травня 2026 р  №124






ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації створення відокремленого підрозділу
громадського об'єднання
Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету
 Гайсинської міської ради  Гайсинського району Вінницької області

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	23700, Вінницька область, м.Гайсин, вул. Волонтерів, 17

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, Вівторок, Середа, Четвер – 08:00-17:00 год.
П’ятниця – 08:00-16:00 год.
Обідня перерва – 12:00-13:00 год.
Вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса	електронної
пошти та вебсайт
	   тел/факс (04334) 2-21-60
e-mail:  sdrhaisyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів
України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;
наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5«Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, відокремленого підрозділу юридичної особи, у тому числі утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника юридичної особи (далі - заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу юридичної особи;
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:
1) нотаріально посвідчена довіреність (крім проведення реєстраційних дій щодо державного органу, органу місцевого самоврядування);
довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб'єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень; у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
документи подані до неналежного суб'єкта державної реєстрації;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
документи суперечать статуту громадського формування;
подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора - у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій форміУ разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.



	
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації створення 
відокремленого підрозділу громадського об'єднання

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	У разі отримання документів у паперовій формі

	1. Прийом за описом документів, які подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації створення відокремленого підрозділу громадського об'єднання
	Уповноважена особа суб'єкта надання адміністративної послуги - адміністратор сектору державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Уповноважена особа)
	Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Сектор)
	В
	У день надходження документів

	2. Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації створення відокремленого підрозділу громадського об'єднання з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	3.	Виготовлення електронних  копій поданих заявником документів,	що долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру заяви та електронних копій документів, зареєстрованих у  Єдиному	
державному реєстрі, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження документів

	5. Інформування суб'єкта надання адміністративної послуги про внесення до Єдиного 	державного реєстру інформації щодо прийому документів для державної реєстрації шляхом	 надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку 
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Перевірка поданих документів на відсутність підстав для зупинення їх розгляду
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.1. У разі відсутності підстав для зупинення розгляду зареєстрованих у Єдиному державному реєстрі документів перейти до пункту 7
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати  подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.2.1.	Формування повідомлення про Зупинення розгляду документів	із Зазначенням 	строку, виключного переліку підстав для його зупинення, та рішення суб'єкта надання адміністративної послуги про зупинення розгляду документів, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день зупинення розгляду документів

	6.2.2.	Інформування фронт-офісу про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про зупинення їх розгляду
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6.2.3.	Інформування заявника про зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа
	Сектор

	В
	У день прийняття рішення

	6.2.4 Повернення за описом заявнику документів, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів (видача,	 надсилання поштовим відправленням), у разі надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	6.2.5. Прийом за описом документів, поданих для усунення підстав для зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.6. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, подані для усунення підстав для зупинення їх розгляду, з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду	документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.7.	Виготовлення електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.8.	Передача	за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного	реєстру електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, суб'єкту надання адміністративної послуги документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше  наступного робочого дня з дня надходження документів

	7. Прийняття рішення про державну реєстрацію або рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів здати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	7.1. У разі відсутності підстав для відмови у державній	реєстрації перейти до пункту 7.3.1.
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	7.2.1.	Підготовка та формування повідомлення	 про відмову у державній реєстрації за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру у разі прийняття рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	7.2.2.	Інформування фронт-офісу про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про відмову у державній реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	7.2.3.	Інформування заявника про відмову у державній реєстрації
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання повідомлення від суб'єкта надання адміністративної послуги

	7.2.4.	Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом документів, поданих для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору),	у разі  надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей	про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	7.3.1.	Внесення	до Єдиного державного Реєстру запису про проведення державної реєстрації та формування з нього виписки - у разі прийняття рішення про державну реєстрацію
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	
7.3.2.	Інформування фронт-офісу про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про державну реєстрацію 
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	8.	Направлення документів, поданих для державної  реєстрації, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Протягом трьох робочих днів з дня проведення державної реєстрації




Секретар виконавчого комітету 					А.П.Філімонов 



	
	Додаток 9
до рішення виконкому
від  19  травня 2026 р  №124






ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ громадського об’єднання 

Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету
 Гайсинської міської ради  Гайсинського району Вінницької області


	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	23700, Вінницька область, м.Гайсин, вул. Волонтерів, 17

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, Вівторок, Середа, Четвер – 08:00-17:00 год.
П’ятниця – 08:00-16:00 год.
Обідня перерва – 12:00-13:00 год.
Вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса	електронної
пошти та вебсайт
	   тел/факс (04334) 2-21-60
e-mail:  sdrhaisyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів
України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330; наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557; 2 наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, відокремленого підрозділу юридичної особи, у тому числі утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника юридичної особи (далі - заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань. Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань). Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути: 1) нотаріально посвідчена довіреність (крім проведення реєстраційних дій щодо державного органу, органу місцевого самоврядування); 2) довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави 

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. 2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи 

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації. Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень; у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; документи суперечать вимогам Конституції та законів України; документи суперечать статуту громадського формування; невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»; невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань; рішення про проведення державної реєстрації; виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці; рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:
1) нотаріально посвідчена довіреність;
довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ громадського об’єднання

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	У разі отримання документів у паперовій формі

	1. Прийом за описом документів ,які подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ громадського об’єднання
	Уповноважена особа суб'єкта надання адміністративної послуги - адміністратор сектору державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Уповноважена особа)
	Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Сектор)
	В
	У день надходження документів

	2. Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ громадського об’єднання з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	3.	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів,	 що долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру заяви та електронних копій документів, зареєстрованих у  Єдиному державному реєстрі, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження документів

	5. Інформування суб'єкта надання адміністративної послуги про внесення до Єдиного 	державного реєстру інформації щодо прийому документів для державної реєстрації шляхом	 надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку 
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Перевірка поданих документів на відсутність підстав для зупинення їх розгляду
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.1. У разі відсутності підстав для зупинення розгляду зареєстрованих у Єдиному державному реєстрі документів перейти до пункту 7
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати  подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.2.1.	Формування повідомлення про Зупинення розгляду документів	із Зазначенням строку, виключного переліку підстав	 для його зупинення, та рішення суб'єкта	 надання адміністративної послуги про зупинення розгляду документів, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день зупинення розгляду документів

	6.2.2.	Інформування фронт-офісупро прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про зупинення їх розгляду
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6.2.3.	Інформування заявника про зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа
	Сектор

	В
	У день прийняття рішення

	6.2.4 Повернення за описом заявнику документів, 	що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів (видача,	 надсилання поштовим відправленням), у разі надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного	 державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	6.2.5. Прийом за описом документів, поданих для усунення підстав для зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.6. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, подані для усунення підстав для зупинення їх розгляду, з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду	документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.7.	Виготовлення електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.8.	Передача	за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного	реєстру електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, суб'єкту надання адміністративної послуги документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше  наступного робочого дня з дня надходження документів

	7. Прийняття рішення про державну реєстрацію або рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів здати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	7.1. У разі відсутності підстав для відмови у державній	реєстрації перейти до пункту 7.3.1.
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	7.2.1.	Підготовка та формування повідомлення	 про відмову у державній реєстрації за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру у разі прийняття рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про відмову	у державній реєстрації

	7.2.2.	Інформування фронт-офісу про
прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про відмову у державній реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	7.2.3.	Інформування заявника про відмову у державній реєстрації
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання повідомлення від суб'єкта надання адміністративної послуги

	7.2.4.	Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом документів, поданих для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору),	у разі  надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей	про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви

	7.3.1.	Внесення	до Єдиного державного реєстру	запису про проведення	державної реєстрації та формування з нього виписки - у разі прийняття рішення про державну реєстрацію
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	
7.3.2.	Інформування фронт-офісу про
прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про державну реєстрацію 
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	8.	Направлення документів, поданих для державної реєстрації, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Протягом трьох робочих днів з дня проведення державної реєстрації
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації припинення відокремленого підрозділу
громадського об'єднання

Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету
 Гайсинської міської ради  Гайсинського району Вінницької області

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	23700, Вінницька область, м.Гайсин, вул. Волонтерів, 17

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, Вівторок, Середа, Четвер – 08:00-17:00 год.
П’ятниця – 08:00-16:00 год.
Обідня перерва – 12:00-13:00 год.
Вихідні дні: субота, неділя

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса	електронної
пошти та вебсайт
	   тел/факс (04334) 2-21-60
e-mail:  sdrhaisyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів
України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	
	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника юридичної особи (далі - заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення відокремленого підрозділу юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:
1) нотаріально посвідчена довіреність;
довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи 

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	2. Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
3. Строк розгляду документів може бути продовжений суб'єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
документи подані до неналежного суб'єкта державної реєстрації;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України; невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;
подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації припинення відокремленого підрозділу громадського об'єднання

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	У разі отримання документів у паперовій формі

	1. Прийом за описом документів, які подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації припинення відокремленого підрозділу
громадського об'єднання
	Уповноважена особа суб'єкта надання адміністративної послуги - адміністратор сектору державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Уповноважена особа)
	Сектор державної реєстрації загального відділу виконавчого комітету Гайсинської міської ради Гайсинського району Вінницької області (далі Сектор)
	В
	У день надходження документів

	2. Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для проведення адміністративної послуги з державної реєстрації припинення відокремленого підрозділу громадського об'єднання з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	3.	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, 	що долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор 
	В
	У день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру заяви та електронних копій документів, зареєстрованих у  Єдиному	
державному реєстрі, суб'єкту надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження документів

	5. Інформування суб'єкта надання адміністративної послуги про внесення до Єдиного 	державного реєстру інформації щодо прийому документів для державної реєстрації шляхом надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку 
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Перевірка поданих документів на відсутність підстав для зупинення їх розгляду
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	Відділ державної реєстрації громадських формувань у Вінницькій області ( далі Відділ)
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.1. У разі відсутності підстав для зупинення розгляду зареєстрованих у Єдиному державному реєстрі документів перейти до пункту 7
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів з дати  подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	6.2.1.	Формування повідомлення про Зупинення розгляду документів	із Зазначенням строку, виключного переліку підстав	 для його зупинення, та рішення суб'єкта	 надання адміністративної послуги про зупинення розгляду документів, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день зупинення розгляду документів

	6.2.2.	Інформування фронт-офісу про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про зупинення їх розгляду
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно, після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6.2.3.	Інформування заявника про зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа
	Сектор

	В
	У день прийняття рішення

	6.2.4 Повернення за описом заявнику документів, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів (видача, надсилання поштовим відправленням), у разі надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	6.2.5. Прийом за описом документів, поданих для усунення підстав для зупинення розгляду документів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.6. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, подані для усунення підстав для зупинення їх розгляду, з відміткою про дату їх отримання та кодом доступу до результатів розгляду	документів через портал електронних сервісів
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.7.	Виготовлення електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом їх сканування
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	У день надходження документів

	6.2.8.	Передача	за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного	реєстру електронних копій документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, суб'єкту надання адміністративної послуги документів, поданих для усунення підстав для зупинення їх розгляду, шляхом надсилання повідомлення на уніфіковану електронну скриньку
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Невідкладно, але не пізніше  наступного робочого дня з дня надходження документів

	7. Прийняття рішення про державну реєстрацію або рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Не пізніше 3 робочих днів здати подання документів для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів

	7.1. У разі відсутності підстав для відмови у державній	реєстрації перейти до пункту 7.3.1.
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	7.2.1.	Підготовка та формування повідомлення	 про відмову у державній реєстрації за допомогою програмних засобів ведення	 Єдиного державного реєстру у разі прийняття рішення про відмову в такій реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	7.2.2.	Інформування фронт-офісу про прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про відмову у державній реєстрації
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	7.2.3.	Інформування заявника про відмову у державній реєстрації
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання повідомлення від суб'єкта надання адміністративної послуги

	7.2.4.	Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом документів, поданих для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору),	у разі  надходження від заявника заяви про їх повернення, внесення до Єдиного державного реєстру відомостей	про повернення документів
	Уповноважена особа 

	Сектор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з	дня
надходження від заявника заяви

	7.3.1.	Внесення	до Єдиного державного реєстру	запису про проведення державної реєстрації та формування з нього виписки - у разі прийняття рішення про державну реєстрацію
	Відділ
	Відділ 
	В
	У день прийняття рішення про державну реєстрацію

	
7.3.2.	Інформування фронт-офісу про
прийняте за результатом розгляду поданих документів рішення про державну реєстрацію 
	Відділ
	Відділ 
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	8.	Направлення документів, поданих для державної реєстрації, суб'єкту	надання адміністративної послуги
	Уповноважена особа 
	Сектор
	В
	Протягом трьох робочих днів з дня проведення державної реєстрації




Секретар виконавчого комітету 					А.П.Філімонов
