

УКРАЇНА
ГАЙСИНСЬКА МІСЬКА РАДА 
Гайсинського району Вінницької області

РІШЕННЯ №14
 від «21» жовтня 2021р.                 м. Гайсин                    22 сесія 8 скликання

 «Про затвердження Положення про сектор інформаційних технологій та технічного забезпечення  відділу інформаційної діяльності, зв’язків з громадськістю, інформаційних технологій та технічного забезпечення апарату виконавчого комітету Гайсинської міської ради»

	У зв’язку із створення сектору інформаційних технологій та технічного забезпечення відділу інформаційної діяльності, зв’язків з громадськістю, інформаційних технологій та технічного забезпечення апарату виконавчого комітету  Гайсинської  міської ради, враховуючи клопотання завідувача сектором інформаційних технологій та технічного забезпечення відділу інформаційної діяльності, зв’язків з громадськістю, інформаційних технологій та технічного забезпечення апарату виконавчого комітету Гайсинської міської ради Топалова О.А. відповідно до Законів України «Про місцеве самоврядування»,                     «Про Національну програму інформатизації», «Про Концепцію Національної програми інформатизації», «Про захист інформації в інформаційно – телекомукаційних системах»  міська рада
ВИРІШИЛА:
1. Затвердити Положення про сектор інформаційних технологій та технічного забезпечення відділу інформаційної діяльності, зв’язків з громадськістю, інформаційних технологій та технічного забезпечення апарату виконавчого комітету Гайсинської міської ради (додається).
2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на міського голову А.І.Гука.



Секретар міської ради                                         Людмила ЗАЛЕВСЬКА



                                                                                            Додаток №1 до рішення 
22 сесії 8 скликання
Гайсинської міської ради 
від «21» жовтня 2021 року №14


ПОЛОЖЕННЯ
про сектор інформаційних технологій та технічного забезпечення відділу інформаційної діяльності, зв'язків з громадськістю, інформаційних технологій та технічного забезпечення апарату виконавчого комітету Гайсинської міської ради

І.Загальні положення
    1.1. Сектор інформаційних технологій (далі - сектор) є структурним підрозділом відділу  інформаційної діяльності, зв'язків з громадськістю, інформаційних технологій та технічного забезпечення апарату виконавчого комітету Гайсинської міської ради та  забезпечує виконання покладених на сектор завдань у галузі інформатизації та технічного забезпечення.
    1.2. Сектор є підзвітним і підконтрольним міському голові та начальнику відділу.
    1.3. Сектор у своїй роботі керується Конституцією України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про статус депутатів місцевих рад» «Про звернення громадян», «Про запобігання  корупції», «Про доступ до публічної інформації», «Про захист персональних даних», «Про інформацію», «Про Національну програму інформатизації», «Про Концепцію Національної програми інформатизації», «Про захист інформації в інформаційно – телекомукаційних системах» та іншими Законами України, Постановами Верховної Ради України, Указами та Розпорядженнями Президента України, Декретами та Постановами Кабінету Міністрів України, рішеннями міської ради та виконавчого комітету міської ради, розпорядженнями міського голови, «Положенням про відділ інформаційної діяльності, зв'язків з громадськістю, інформаційних технологій та технічного забезпечення апарату виконавчого комітету Гайсинської міської ради»,  та іншими нормативними актами.	
1.4.Положення про сектор, його структура та штатна чисельність затверджуються рішенням міської ради.



II.Основні завдання та функції сектору
2.1.Завданнями сектору є:
[bookmark: n220]-  забезпечення розвитку і впровадження сучасних інформаційних технологій в структурних підрозділах міської ради; 
- організація роботи локальних мереж, інформаційних систем міської ради та її структурних підрозділів із забезпеченням розподіленого доступу до інформаційних ресурсів структурних підрозділів міської ради;
- впровадження інструментів електронного урядування для забезпечення прозорої та відкритої діяльності органів місцевого самоврядування;

2.2. Сектор відповідно до покладених на нього завдань:
- забезпечує  впровадження інформаційних технологій, супровід та технічну підтримку інформаційно – телекомунікаційних систем  апарату виконавчого комітету та структурних підроздів міської ради в межах своїх повноважень; 
- аналізує стан роботи локальної мережі та подає пропозиції щодо оптимізації навантажень на автоматизовані робочі місця, з метою уникнення технічних проблем з серверним, мережевим та периферійним обладнанням;
- здійснює супровід програмно - апаратних комплексів, систем баз даних структурних підрозділів міської ради;
- підтримує роботоздатність програмних продуктів та аналітичних сервісів, налаштовує процес обробки цифрової інформації до вимог автоматизованого робочого місця працівника;
      - визначає кваліфікаційні вимоги і критерії оцінки, комп’ютерної та периферійної техніки. Готує пакет документів для технічного завдання щодо проведення закупівель програмного забезпечення;
      - здійснює адміністрування офіційного сайту міської ради, що включає в собі підтримку технічних параметрів електронного ресурсу, актуальності хостингу та доменного імені, а також робота з контентом сайту (періодичне інформаційне наповнення, зміна та редагування існуючої текстової інформації);
- забезпечує та проводить навчальні семінари з працівниками структурних підрозділів міської ради щодо правил користування програмним забезпеченням, інформаційними сервісами та засобами інформаційної безпеки; 
 	- розробляє та вносить пропозиції щодо плану заходів розвитку інформатизації, електронного урядування, захисту інформації, використання електронних інформаційних ресурсів.
IІІ. Права сектору
  3.1. Брати участь у засіданнях сесій міської ради, виконавчого комітету, постійних депутатських комісій,  нарадах чи семінарах та інших заходах, що потребують технічного забезпечення.
  3.2. Отримувати інформацію та дані від структурних підрозділів міської ради, комунальних підприємств, інших організацій в рамках виконання завдань,  що належать до компетенції сектору.
  3.3. Залучати за згодою відповідного керівника структурного підрозділу міської ради відповідних спеціалістів для підготовки проектів документів, а також для розробки і здійснення заходів, які проводяться сектором відповідно до покладених на нього завдань.
  3.4. Вносити на розгляд сесії міської ради, виконавчого комітету проекти рішень, плану заходів, доповідні записки з питань цифрової трансформії та діяльності сектору. Здійснювати аналіз виконання цих документів, надавати пропозиції щодо їх вдосконалення.
  3.5. Отримувати доступ до програмного забезпечення автоматизованого робочого місця працівника, комп’ютерної та перифірійної техніки з метою виконання функціональних завдань покладених на сектор.
  3.6. Контролювати додержання правил використання комп’ютерної та перифірійної техніки  на робочих місцях працівниками структурних підрозділів міської ради. Проводити інструктування, стажування, технічні консультації щодо правил роботи з програмним забезпечення на комп’ютеризованому робочому місці.
ІV. Організація роботи сектору
  4.1. Сектор очолює завідувач, який призначається на посаду міським головою на конкурсній основі чи за іншою процедурою, передбаченою чинним законодавством України.
  4.2. На посаду завідувача сектором призначається працівник, який має повну вищу технічну освіту за напрямком підготовки комп’ютерні науки та освітньо-кваліфікаційний рівень магістр чи спеціаліст, стаж роботи не менше п’яти років, вільно володіє державною мовою, знає основи діючого законодавства та в достатньому обсязі володіє технічними знаннями  в галузі інформаційних технологій для виконання своїх службових обов’язків.
  4.3. Завідувач сектору здійснює керівництво сектору, розподіляє обов’язки між працівниками, очолює та контролює їх роботу. Забезпечує виконання покладених на сектор завдань.
  4.4. Обов’язки працівників сектору визначаються їх посадовими інструкціями, затвердженими міським головою.
  4.5. Завідувач сектору організовує роботу щодо:
-  виконання рішень  міської ради та її виконавчого комітету;
- розвитку та експлуатації мереж передачі даних, адміністрування наявних інформаційних систем та сервісів міської ради;
- координації співпраці з структурними підрозділами міської ради щодо забезпечення їх комп’ютерною, периферійною технікою та контролем за її використанням;
- проведення навчальних семінарів з працівниками структурних підрозділів міської ради щодо правил роботи з прикладними програмним забезпеченням, яке використовуються на конкретних робочих місцях;
  4.6. Діловодство сектору ведеться згідно інструкції з діловодства апарату виконавчого комітету міської ради та  номенклатурою справ відділу.

V. Відповідальність сектору
  5.1. Сектор несе відповідальність за невиконання чи неналежне виконання  посадових обов’язків та завдань, покладених на сектор, бездіяльність або невикористання наданих йому прав, порушення правил поведінки посадової особи місцевого самоврядування та обмежень, пов’язаних  з прийняттям  на службу в органи місцевого самоврядування  та її проходженням.
  5.2. За порушення трудової дисципліни, вимог Закону України «Про службу в органам місцевого самоврядування» та інших законодавчих актів України працівники сектору притягуються до відповідальності згідно з чинним  законодавством.
 
Секретар міської ради                                         Людмила ЗАЛЕВСЬКА
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